
 

  

  

บันทกึข้อความ 
ส่วนราชการ  หน่วยตรวจสอบภายใน                                       

ที ่ {BookID} วันที่  {BookDate} 

เรื่อง   ขอส่งกระดาษทำการสรุปข้อตรวจพบและปิดการตรวจสอบ 

เรียน   คณบดีคณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี   

ตามท่ีหน่วยตรวจสอบภายใน ได้ดำเนินการตรวจสอบตามแผนการตรวจสอบภายใน ประจำปี
งบประมาณ พ.ศ.๒๕๖๘ โดยมีวัตถุประสงค์เพ่ือตรวจสอบการดำเนินงาน ปัญหาอุปสรรคในการดำเนินงาน 
และติดตามความมีประสิทธิภาพประสิทธิผลของการดำเนินงาน รวมทั้งให้ข้อเสนอแนะแนวทางการปรับปรุง
แก้ไขการดำเนินงานเบื้องต้น นั้น 

บัดนี้  หน่วยตรวจสอบภายในได้ดำเนิ นการตรวจสอบและสรุปข้อตรวจพบพร้อม ให้
ข้อเสนอแนะเบื้องต้น แก่หน่วยงานของท่านเสร็จเรียบร้อยแล้ว จึงขอจัดส่งกระดาษทำการสรุปข้อตรวจพบ 
(ตามเอกสารแนบ)  เพ่ือให้หน่วยรับตรวจได้ทำความเข้าใจและรับทราบข้อตรวจพบต่างๆ และเมื่อหน่วยรับ
ตรวจได้รับทราบข้อตรวจพบและข้อเสนอแนะเรียบร้อยแล้ว โปรดลงนามในเอกสารดังกล่าวและจัดส่ง
กลับมาให้หน่วยตรวจสอบภายใน ทางระบบงานสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์  (e-saraban) ภายในวันที่ ๘ 
พฤษภาคม ๒๕๖๘ เพ่ือที่หน่วยตรวจสอบจะได้ดำเนิน การจัดทำรายงานผลการตรวจสอบเสนออธิการบดี 
ต่อไป 

ในการนี้หน่วยตรวจสอบภายในขอปิดการตรวจสอบมา ณ ที่นี้  หน่วยตรวจสอบภายใน
ขอขอบคุณผู้บริหาร อาจารย์ และเจ้าหน้าที่ของหน่วยรับตรวจที่ให้ความร่วมมือในการตรวจสอบครั้งนี้เป็น
อย่างดี 

 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา   

                
 

{Rank} {Signature} 

{PersonName}  
{PositionName1}  

 
 

 
 

  

{XXXXXXXXXXXXX}อว ๐๖๓๐.๑๗/๒๕

{XXXXXXXXXXXXX}

{XXXXXXXXXXXXX}๓๐ เมษายน ๒๕๖๘

{XXXXX}

{XXXXXXXXXXXXX}
{XXXXXXXXXXXXX}(ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.ปิยะนันท์ สายัณห์ปทุม)
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