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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ   
ที่                
วันที่         
เรื่อง   ขอต่อสัญญาจ้าง 
เรียน    อธิการบดี.

 
ตามที่ข้าพเจ้า นาย/นาง/นางสาว                                                                             .พนักงานมหาวิทยาลัยลักษณะพนักงาน  [  ] ประจำตามสัญญา   [  ] ชั่วคราว   สาย [  ] วิชาการ  [  ] สนับสนุน .สังกัด                                                       .หลักสูตร                                                      . ได้ทำสัญญาจ้างพนักงานมหาวิทยาลัยเลขที่         /        ลงวันที่      เดือน                     พ.ศ.             .ระยะเวลาการจ้าง              ปี ตั้งแต่วันที่          เดือน                                    พ.ศ.              .                      ถึงวันที่             เดือน                              พ.ศ.           ซึ่งเป็นสัญญาจ้างระยะที่             .(ครั้งที่          ) เนื่องจากสัญญาจ้างดังกล่าวจะสิ้นสุดลงในวันที่       เดือน                       พ.ศ.            .ข้าพเจ้าจึง               มีความประสงค์ขอต่อสัญญาจ้าง


      เพื่อเข้าสู่ระยะที่         เนื่องด้วยข้าพเจ้าเป็นผู้ผ่านเกณฑ์การประเมินและมีคุณสมบัติเบื้องต้นตามประกาศมหาวิทยาลัย เรื่อง แนวทางและเกณฑ์การผ่านการประเมินเพื่อต่อสัญญาจ้างพนักงานมหาวิทยาลัย สาย                       เข้าสู่สัญญาจ้างพนักงานมหาวิทยาลัยระยะที่        ประกาศ                                  ณ วันที่ ๒๔ มีนาคม ๒๕๖๑ รายละเอียดตามเอกสารที่แนบดังนี้



(๑.)                                                                                              .



(๒.)                                                                                              .



(๓.)                                                                                              .



(๔.)                                                                                              .



(๕.)                                                                                              .

เพื่อย่ำระยะที่       ครั้งที่      เนื่องจากข้าพเจ้ายังไม่มีคุณสมบัติเบื้องต้นตาม          ประกาศมหาวิทยาลัย เรื่อง แนวทางและเกณฑ์การผ่านการประเมินเพื่อต่อสัญญาจ้างพนักงานมหาวิทยาลัย                       สาย                     เข้าสู่สัญญาจ้างพนักงานมหาวิทยาลัยระยะที่        ประกาศ ณ วันที่ ๒๔ มีนาคม ๒๕๖๑ และได้แนบเอกสารเพื่อประกอบการพิจารณาดังนี้



(๑.)                                                                                              .



(๒.)                                                                                              .
                        
ทั้งนี้ข้าพเจ้าขอรับการประเมินคุณลักษณะและจรรยาบรรณของคณาจารย์และบุคลากร และการประเมินตามหลักเกณฑ์และวิธีการประเมินเพื่อต่อสัญญาจ้างพนักงานมหาวิทยาลัย ตามที่มหาวิทยาลัยกำหนด



จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา

                                              ลงชื่อ                                                 .ผู้ขอต่อสัญญา

                                                     (                                                )
ขั้นตอนการต่อสัญญาจ้าง พนักงานมหาวิทยาลัย



คณะ/ศูนย์/สำนัก และหน่วยงานอื่นๆ





งานบริหารงานบุคคล





บุคลากรยื่นต่อสัญญา





ตามแบบฟอร์มที่มหาวิทยาลัยกำหนด





ดำเนินการตามขั้นตอนของงานบริหารงานบุคคล





พิจารณาความครบถ้วนของเอกสารและนำเข้าระบบ E-Saraban เอกสารที่ไม่สามารถนำเข้าระบบได้ให้ส่งที่งานบริหารงานบุคคล


โดยส่งบันทึกผ่านระบบ








