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       บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ   คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี
ที่   ......................../........................
                วันที่  .........................................................................    
เรื่อง   ขออนุญาตไปราชการโดยไม่เบิกค่าใช้จ่าย
เรียน   คณบดีคณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี

        ด้วยข้าพเจ้า(นาย/นาง/นางสาว)...................................................................................................ตำแหน่ง.........................................................สังกัดหลักสูตร.................................................................................มีความจำเป็นขอไปราชการ(บอกเหตุผล)..............................................................................................................สถานที่...................................................................................................................................................................
(  มีภารกิจการสอน โดยแนบการสอนชดเชยมาประกอบ
 (  ไม่มีภารกิจการสอน โดยไปราชการในวันที่      ................................................................... ถึงวันที่ ....................................................... และไม่ขอเบิกค่าใช้จ่าย
( มีคำสั่งของทางคณะหรือมหาวิทยาลัย/ภารกิจอื่นๆ ที่ได้รับมอบหมายให้ปฏิบัติ (มีหลักฐานการมอบภารกิจประกอบ)  เรื่อง.....................................................................................................................................................

        จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุญาต







(ลงชื่อ) ............................................................
                    (............................................................)
ความเห็นประธานหลักสูตร....................................................................................................................................
(ลงชื่อ) ........................................................

                                                             (..........................................................)
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